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PROCEDURA PROWADZENIE ZAJEC Z ZASTOSOWANIEM METOD
| TECHNIK KSZTALCENIA NA ODLEGLOSC

ZAKRES PROCEDURY

Okreslenie zasad prowadzenia zajeC z wykorzystaniem metod i technik ksztatcenia na

odlegtos¢ ze studentami ze szczegolnymi potrzebami, w tym z niepetnosprawnosciami.

ODPOWIEDZIALNOSC

Dziekan, prowadzgcy zajecia.

OPIS POSTEPOWANIA

1.

Zgodnie z zasadg rownych praw i obowigzkéw, student/uczestnik innych form
ksztatcenia ze szczegdlnymi potrzebami, w tym student/uczestnik

Z niepetnosprawnoscia, zwany dalej ,studentem z NP”, podlega takim samym
zasadom udziatu w zajeciach prowadzonych z wykorzystaniem metod i technik
ksztatcenia na odlegtos¢, zwanego dalej ,ksztatceniem zdalnym”, co pozostali
studenci/uczestnicy innych form ksztatcenia Collegium Witelona Uczelnia

Panstwowa, zwanej dalej ,Uczelnig”.

. Podstawowym narzedziem stuzgcym realizacji zaje¢ w formie zdalnej jest platforma

wskazana przez Uczelnie.

. Uczelnia zapewnia studentom z NP indywidualne szkolenia oraz biezgce wsparcie

w zakresie funkcjonowania platformy, majagc na uwadze, ze kazda osoba ma inne
mozliwosci wynikajgce ze szczegdlnych potrzeb, w tym z niepetnosprawnosci lub

choroby.

. Studenci z NP powinni mie¢ mozliwos$¢ uczestniczenia we wszystkich rodzajach

zaje¢ przewidzianych w programie studiéw organizowanych w formie zdalnej oraz

korzystania z udostepnionych materiatéw dydaktycznych.

. Student z NP, ktory chciatby otrzymaé wsparcie w zakresie ksztatcenia zdalnego,

skfada stosowny wniosek w Biurze Wsparcia Oséb z Niepetnosprawnosciami,

zwanym dalej ,BON”. Po rozpatrzeniu wniosku przez Komisje ds. Wsparcia Osob
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z Niepetnosprawnosciami student otrzymuje zaswiadczenie o przyznanym wsparciu i

jego zakresie.

. Student z NP, aby otrzymac ze strony prowadzgcego zajecia wsparcie na

okreslonych zajeciach, powinien okazac stosowny dokument lub przestac jego skan
na wskazany adres e-mail. Na tej podstawie prowadzacy zajecia ustali najlepszy
sposob dziatania i funkcjonowania studenta z NP na swoich zajeciach zdalnych,

uwzgledniajgc przyznane uprawnienia.

. Kazda osoba prowadzgca zajecia ma mozliwos¢ konsultacji z pracownikiem BON

w celu ustalenia najlepszych sposobdéw funkcjonowania studenta z NP na zajeciach
zdalnych oraz oméwienia ewentualnych problemow przy realizacji przyznanego

wsparcia dla konkretnego studenta z NP.

. Niezaleznie od przyznanego przez Uczelnie wsparcia dla danego studenta z NP,

prowadzgcy zajecia, ktéry na swoich zajeciach zdalnych ma studenta z NP, moze
przed rozpoczeciem zajec¢, na wyrazng prosbe studenta omowié, jakie sg jego
potrzeby zwigzane z organizacjg i przebiegiem zaje¢ oraz ustali¢ dla niego
optymalne warunki realizacji zaje¢ i komunikacji. Rozmowa powinna zosta¢

przeprowadzona bez udziatu osob trzecich.

. W przypadku studenta z NP, ktory na zajeciach prowadzonych w formie zdalnej ma

prawo korzysta¢ z pomocy asystenta, prowadzgcy powinien ustali¢ zasady wsparcia
studenta z NP przez asystenta przed rozpoczeciem zajec, przede wszystkim

w zakresie na ile jego obecnosc¢ jest wymagana oraz jakie dziatania bedzie wspierat.

Uczelnia dostosowuje organizacje i zapewnia wtasciwg realizacje procesu
ksztatcenia w formie zdalnej do szczegdlnych potrzeb studentéw, w tym

niepetnosprawnosci studentéw, m.in. poprzez:

a) mozliwos¢ realizacji czesci zaje¢ w trybie asynchronicznym, podczas
wyznaczonych terminéw konsultacji,

b) otrzymywanie materiatdw dydaktycznych w formie alternatywnej (np. plik Word),

c) mozliwos¢ nagrywania zajec,

d) uczestnictwo w zajeciach asystenta,
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e) mozliwos¢ korzystania na terenie Uczelni ze specjalistycznych urzgdzen

niezbednych do uczestnictwa w zajeciach zdalnych.

. Na Uczelni dostepne sg dla studentow z NP nastepujgce urzadzenia

specjalistyczne:

a) oprogramowanie powiekszajgce i udzwiekawiajgce,

b) klawiatura dla osob stabowidzgcych,

c) klawiatura ze specjalng ramkg — nasadkg metalowg z otworami,
d) myszka specjalistyczna Big Track,

e) drukarka brajlowska,

f) klawiatura brajlowska,

g) powiekszalnik stacjonarny,

h) przenosna lupa elektroniczna.

W przypadku realizacji ksztatcenia zdalnego studenci z NP majg mozliwosc¢
biezgcego zgtaszania uwag dotyczacych systemu wsparcia oraz jakosci ksztatcenia
w formie zdalnej. Na podstawie zebranych opinii Uczelnia w miare mozliwosci

uwzgledni potrzeby zgtaszane przez studentéw z NP.

Kazdy student z NP, ktory w trakcie realizacji zaje¢ w formie zdalnej napotka na
problemy zwigzane z ich organizacjg i przebiegiem, powinien niezwtocznie zgtosic

je do prowadzacego zajecia lub do dziekana.

Wskazowki dla prowadzacych zajecia:

1.

Wskazowki ogolne:

a) nalezy respektowac uprawnienia lub ustugi przyznane studentowi z NP przez
Komisje ds. Wsparcia Oséb z Niepetnosprawnosciami,

b) kazdy przypadek dotyczgcy wsparcia na zajeciach studenta z NP nalezy
rozpatrywac indywidualnie i wprowadzac¢ dziatania pozwalajgce na jego petny
udziat w zajeciach,

c) nalezy by¢ otwartym na propozycje udzielenia wsparcia zgtoszone przez
studenta z NP,
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d) wszelkie problematyczne sprawy nalezy probowac rozwigzywac na biezgco lub
zgtaszac je do dziekana albo BON,
e) w trudniejszych sytuacjach nalezy wspiera¢ studenta z NP w ramach
prowadzonych konsultaciji.
2. W przypadku studentéw ze szczegodlnymi potrzebami w zakresie poruszania sie lub

manualnym, w tym z niepetnosprawnoscia ruchowa, nalezy:

a) wyrazi¢ zgode na wsparcie asystenta osobie, ktéra z powodu niesprawnosci rak,
nie jest w stanie samodzielnie wykonywac obowigzkowych zadan; asystent
powinien pracowac pod kierunkiem studenta i nie moze wspomagac go
w interpretowaniu wynikow, a jedynie wspiera¢ w czynnosciach ruchowych lub
manualnych,

b) pamietaé, aby studentowi majgcemu problemy w zakresie manualnym, podczas
zaje¢ zdalnych nie wymagac¢ odpowiedzi pisemnych,

c) zapewnic¢ odpowiednig ilo§¢ czasu na realizacje zadan w formie zdalnej,

d) akceptowac postugiwanie sie technologiami wspierajgcymi.

3. W przypadku studentéw ze szczegolnymi potrzebami w zakresie percepciji

wzrokowej, w tym niewidomych i stabowidzgcych, nalezy:

a) byc¢ przygotowanym, aby udzieli¢ studentowi wsparcia, na przyktad przeczytaé
cos, kiedy o to poprosi,

b) udostepniaé tresci zaje¢ dydaktycznych oraz prezentacje multimedialne
w formie dostepnej (plik Word) lub pozwoli¢ na ich nagranie, zgodnie z potrzebg
studenta z NP,

c) w trakcie zajeé¢ nie stosowac okreslen ,jak widac”, ,co z powyzszego wynika”,
tylko w miare mozliwosci przedstawiac to co widac, w postaci opisu stownego,

d) zadajac pytanie — doprecyzowacé, do kogo jest kierowane,

e) zapewni¢ odpowiednig ilos¢ czasu na realizacje zadan w formie zdalnej,

f) umozliwi¢ zdawanie czgstkowych zaliczen w formie ustne;,

g) akceptowac postugiwanie sie technologiami wspierajgcymi.
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4. W przypadku studentow ze szczegdlnymi potrzebami w zakresie percepciji

stuchowej, w tym niestyszgcych lub stabostyszgcych, nalezy:

a) umozliwi¢ studentowi korzystanie z technologii wspierajgcych, np. zestawu
stuchawkowego,

b) upewnic sig, czy student zrozumiat tre$¢ wypowiedzi,

c) umozliwi¢ méwienie w danym czasie tylko jednej osobie, aby jakos¢ dzwieku
byta lepsza i gtosy sie nie naktadaty; mikrofony pozostatych uczestnikow zajeé
powinny zosta¢ wyciszone, aby zredukowac¢ do minimum zbedne odgtosy z
otoczenia,

d) mébwiagc, zawsze kierowac twarz w strone kamery, tak aby osoba stabostyszgca
mogta w miare mozliwosci odczytywac¢ wypowiedzi z ruchu warg,

e) umozliwi¢ studentowi zadawanie pytan w formie pisemnej podczas zajec
zdalnych,

f) upewnicC sie, ze instrukcja wykonania zadania zostata prawidtowo zrozumiana,

g) udostepni¢ studentowi najwazniejsze zagadnienia z zaje¢ w formie pisemnej,

h) umozliwi¢ zdawanie czgstkowych zaliczen w formie pisemnej.

5. W przypadku studentéw ze szczegolnymi potrzebami w zakresie komunikowania sie,

w tym z niepetnosprawnoscia mowy, nalezy:

a) nie przerywac¢ wypowiedzi ani nie konczy¢ za studenta zdan; jezeli pojawig sie
trudnosci
ze zrozumieniem, nie nalezy przytakiwac, tylko poprosi¢ o powtérzenie,

b) pozwoli¢ studentowi na wtasne tempo moéwienia, nie nalezy przyspieszac
wypowiedzi,

c) upewni¢ sie, ze dobrze zrozumieliSmy, dla sprawdzenia mozna powtérzyc¢
informacje,

d) jesli pomimo préb nadal nie mozna zrozumie¢ danej osoby, nalezy poprosi¢
ja o napisanie, co chce powiedziec¢,

e) upewnic sie, ze instrukcja wykonania zadania zostata prawidtowo zrozumiana,

f) akceptowac postugiwanie sie technologiami wspierajgcymi,

g) umozliwi¢ zdawanie czgstkowych zaliczen w formie pisemne;.
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. W przypadku studentow w spektrum autyzmu, nalezy:

a) informowac na biezgco studenta o tych fragmentach zaje¢, w trakcie ktérych
muszg by¢ szczegolnie skoncentrowani,

b) o ile to mozliwe nie wyznacza¢ zadan do zrealizowania w zespole/grupie lub
wymagajgcych wspotpracy z innymi osobami, lecz ustala¢ zadania indywidualne,

C) nie przesytac¢ zbyt wielu zadan, wiadomosci i informacji w jednym czasie,

d) przemysle¢ swoje wypowiedzi, poniewaz bedg odebrane dostownie, bez
zrozumienia ironii, metafory czy zartu,

e) przekazywac jasne i konkretnie sformutowane pytania,

f) wyznacza¢ konkretne terminy realizacji zadan lub przygotowania materiatéw,

g) zapewni¢ odpowiednig ilos¢ czasu na realizacje zadan w formie zdalnej,

h) upewnic¢ sie, ze instrukcja wykonania zadania zostata prawidtowo zrozumiana,

i) na prezentowanych slajdach nie umieszczaé wielu elementdéw graficznych,

)
j) o ile to mozliwe méwic prostym jezykiem, zwtaszcza w zakresie stawianych
wymagan i polecen dotyczgcych pracy wtasnej studenta, zawsze upewniac sie czy
dobrze zrozumiat polecenie,

k) unikac, jezeli to mozliwe, zadawania studentowi pytan na forum catej grupy,
odpytywania, proszenia o wypowiedz na okre$lony temat, bez wczesniejszego

uprzedzenia i czasu do przygotowania sie.

. W przypadku studentow ze szczegdlnymi potrzebami w obszarze zaburzen

neurorozwojowych (ADHD, dysleksja, dyskalkulia, dysortografia, dysgrafia) nalezy:

a) na prezentowanych slajdach nie umieszczac wielu elementéw graficznych,

b) oile to mozliwe mowic prostym jezykiem,

c) w przypadku zaburzen dysleksji, dysortografii, dysgrafii ocenia¢ zrealizowany
materiat na podstawie wypowiedzi ustnych,

d) wydtuzac czas na czytanie slajdéw,

e) stosowac czesciej przerwy w trakcie zajec,

f) respektowac uprawnienia lub ustugi przyznane studentowi przez BON
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. W przypadku studentéw ze szczegdlnymi potrzebami w obszarze zaburzen

i trudnosci psychicznych, nalezy:

a) by¢ gotowym na udzielenie takiej osobie wsparcia, kiedy o to poprosi,
b) jasno formutowac¢ komunikaty i polecenia,
c) o ile to mozliwe mowic prostym jezykiem,

d) respektowac uprawnienia lub ustugi przyznane studentowi przez BON.
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