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PROCEDURA PRZEPROWADZENIE ZALICZEN | EGZAMINOW W FORMIE
ZDALNEJ

ZAKRES PROCEDURY

Okreslenie zasad przeprowadzenia zaliczen i egzamindéw w formie zdalnej dla

studentow ze szczegdlnymi potrzebami, w tym z niepetnosprawnosciami.
ODPOWIEDZIALNOSC

Dziekan, prowadzgcy zajecia.

OPIS POSTEPOWANIA

1. Zgodnie z zasadg rownych praw i obowigzkéw, student/uczestnik innych form
ksztatcenia ze szczegdlnymi potrzebami, w tym student/uczestnik
Z niepetnosprawnoscia, zwany dalej ,studentem z NP”, podlega takiej samym
zasadom zaliczen i egzaminéw w formie zdalnej, co pozostali studenci/uczestnicy
innych form ksztatcenia Collegium Witelona Uczelnia Panstwowa, zwanej dalej

,2Jczelnig”.

2. Zaliczenia i egzaminy w formie zdalnej sg przeprowadzone na platformie wskazanej

przez Uczelnig.

3. Egzaminy/zaliczenia w formie zdalnej mogg by¢ przeprowadzane zaréwno
w sytuacji, gdy dotyczy to catego roku studiow, jak rowniez indywidualnie, dla
konkretnego studenta z NP, gdy jego stan zdrowia uniemozliwia udziat w danym

zaliczeniu/egzaminie.

4. Wsparcie w zakresie zaliczen i egzaminéw w formie zdalnej powinno zostac

udzielone tylko w przypadku zgtoszenia takiej potrzeby przez studenta z NP.

5. Forma wsparcia jest ustalana na podstawie przedstawionych przez studenta z NP
informacji i powinna w miare mozliwosci uwzgledniac jego preferencje w celu

wyréwnania szans.
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Zaliczenia i egzaminy w formie zdalnej:

1.

Student z NP ma prawo przystgpi¢ do zaliczenia/egzaminu w sposéb dostosowany

do jego mozliwosci.

. W celu uzyskania zgody na dokonanie odpowiednich zmian, wskazanych w pkt. 10

student z NP powinien ztozy¢ wniosek w Biurze Wsparcia Osob
z Niepetnosprawnosciami (BON) o dostosowanie zaliczenia/egzaminu w formie

zdalnej do szczegdlnych potrzeb i/lub rodzaju niepetnosprawno$ci.

. Przed ztozeniem wniosku student z NP moze ustali¢ z prowadzgcym zajecia

najlepszy sposob zaliczenia/egzaminu w formie zdalnej, ktory bedzie umozliwiat mu

w petni wykazanie sie uzyskanymi efektami uczenia sie.

. Wniosek nalezy ztozy¢ co najmniej na miesigc przed wyznaczonymi terminami

zaliczen lub sesjg egzaminacyjna, a w uzasadnionych przypadkach wniosek ten

moze byc¢ ztozony w terminie pézniejszym.

. Wniosek o przyznanie wsparcia rozpatruje Komisja ds. Wsparcia Oséb

z Niepetnosprawnosciami.

. Forma wsparcia jest ustalana na podstawie przedstawionych przez studenta z NP

informacji i powinna uwzgledni¢ jego preferencje. Studentowi z NP mogg zostac
zaproponowane réwniez inne formy wsparcia w zalezno$ci od rodzaju i stopnia

szczegolnych potrzeb i/lub niepetnosprawnosci.

. Po pozytywnym rozpatrzeniu wniosku BON wydaje zaswiadczenie o przyznanych

uprawnieniach oraz wskazaniach dla prowadzgcego zajecia/egzaminatora,
dotyczgcych dostosowania zaliczenia/egzaminu w formie zdalnej do indywidualnych

potrzeb i mozliwosci studenta z NP.

. Wydane zaswiadczenie student z NP moze okaza¢ prowadzgcemu zajecia, u

ktorego bedzie miat zaliczenie/egzamin lub przestac jego skan na wskazany adres e-
mail, jezeli chce skorzystac z przyznanego wsparcia, najpozniej na dwa tygodnie

przed planowanym zaliczeniem/egzaminem.

. Prowadzacy zajecia jest zobowigzany przeprowadzic¢ zaliczenie/egzamin w formie

zdalnej zgodnie ze wsparciem ustalonym przez Komisje, o ktérej mowa w pkt. 5.
w przypadku wystgpienia jakichkolwiek probleméw zwigzanych z przeprowadzeniem
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zaliczeh/egzamindw prowadzgcy zajecia jest zobowigzany powiadomi¢ dziekana,
ktory powinien udzieli¢ odpowiedniej pomocy w ich organizacji lub skontaktowac go
z BON.
10. W ramach udzielania studentom z NP wsparcia w zakresie przeprowadzenia
zaliczenia/egzaminu w formie zdalnej mozliwe jest:
a) przedtuzenie czasu trwania zaliczenia/egzaminu do 50% czasu przewidzianego
dla danego zaliczenia/egzaminu,
b) zmiana formy z ustnej na pisemng lub z pisemnej na ustng,
c) roztozenie zaliczenia/egzaminu na czesci, zdawane we wskazanych odstepach
czasowych lub przesunieciu terminu zaliczenia/egzaminu,
d) w wyjatkowych sytuacjach zmiane zaliczenia/egzaminu z formy zdalnej na forme
stacjonarnag,
e) wigczenie do zaliczenia/egzaminu osob trzecich (m.in. asystenta, ttumacza
jezyka migowego),
f) otrzymanie pytan zaliczeniowych/egzaminacyjnych zapisanych powiekszong
czcionka,
g) korzystanie ze specjalistycznego sprzetu,
h) otrzymanie dodatkowych wyjasnieh do polecen lub do pytan egzaminacyjnych,
i) zorganizowanie w Uczelni pomieszczenia ze specjalistycznym sprzetem

dostosowanym do szczegdlnych potrzeb i/lub niepetnosprawnosci studenta.
Wskazoéwki dla prowadzacych zajecia:
1. Wskazdéwki ogolne:

a) nalezy respektowac uprawnienia lub ustugi przyznane studentowi z NP przez
Komisje ds. Wsparcia Oséb z Niepetnosprawnosciami,

b) kazdy przypadek dotyczacy wsparcia studenta z NP podczas zaliczenia/egzaminu
nalezy rozpatrywac indywidualnie,

c) nalezy pamieta¢, ze wsparcie udzielone studentowi z NP nie dotyczy zmniejszenia

kryteribw oceny, a jedynie modyfikacji przebiegu zaliczenia/egzaminu,
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d) nalezy by¢ otwartym na koniecznos¢ biezgcego monitorowania przebiegu
zaliczenia/egzaminu u studenta z NP.
. W przypadku studentow ze szczegolnymi potrzebami w zakresie poruszania sie lub

manualnym, w tym z niepetnosprawnoscia ruchowa, nalezy:

a) umozliwi¢ przeprowadzenie zaliczenia/egzaminu w formie dostosowanej do

rodzaju szczegdlnych potrzeb i/lub niepetnosprawnosci studenta,

b) umozliwi¢ zmiane formy zaliczenia/egzaminu z pisemnej na ustng w przypadku
wystgpienia problemoéw w trakcie zdawania zaliczenia/egzaminu,

c) akceptowac postugiwanie sie technologiami wspierajgcymi.

. W przypadku studentéw ze szczegolnymi potrzebami w zakresie percepcji

wzrokowej, w tym niewidomych i stabowidzgcych, nalezy:

a) doktadnie omowi¢ przebieg zaliczenia/egzaminu,

b) by¢ gotowym na udzielenie dodatkowych wyjasnien w zakresie przebiegu

zaliczenia/egzaminu,

c) umozliwi¢ zmiane formy zaliczenia/egzaminu z pisemnej na ustng w przypadku

wystgpienia problemow w trakcie zdawania zaliczenia/egzaminu,
d) akceptowac postugiwanie sie technologiami wspierajgcymi

. W przypadku studentéw ze szczegolnymi potrzebami w zakresie percepciji

stuchowej, w tym niestyszgcych lub stabostyszgcych, nalezy:

a) w przypadku studentéw gtuchych przeprowadzic¢ zaliczenie/egzamin w formie
pisemnej, w przypadku studentéw stabostyszgcych w formie pisemnej lub ustnej;
student powinien mie¢ mozliwos¢ podjecia decyzji w tym zakresie, chyba ze ze
wzgledu na specyfike zaliczenia/egzaminu nie ma mozliwosci zmiany jego formy,

b) w przypadku podjecia decyzji o zaliczeniu/egzaminie w formie ustnej, student

w kazdej chwili trwania zaliczenia/egzaminu moze poprosi¢ o zmiane na forme

pisemna,
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c) pamietaé, by podczas komunikowania sie ze studentem NP w trakcie

zaliczenia/egzaminu ustnego nie zastania¢ ust,
d) moéwic spokojnie, w normalnym tempie, bez zbednej artykulacji,

e) jezeli podczas zaliczenia/egzaminu obecny jest ttumacz jezyka migowego, nalezy

patrze¢ na studenta i utrzymywac z nim kontakt wzrokowy,
f) akceptowac postugiwanie sie technologiami wspierajgcymi.

. W przypadku studentéw ze szczegolnymi potrzebami w zakresie komunikowania

sie mowg, w tym z niepetnosprawnoscig mowy, nalezy:
a) o ile to mozliwe, organizowac zaliczenia/egzaminy w formie pisemnej,

b) w przypadku zaliczenia/egzaminu w formie ustnej poswiecic¢ studentowi petng
uwage, nie przerywac jego wypowiedzi ani nie konczy¢ za niego zdan; jezeli
pojawig sie trudnosci ze zrozumieniem nie nalezy przytakiwac, tylko poprosi¢ o

powtorzenie,

c) pozwoli¢ studentowi na wlasne tempo méwienia, nie nalezy przyspieszac

wypowiedzi,
d) upewnic sie, ze dobrze zrozumieliSmy odpowiedz studenta,
e) akceptowac postugiwanie sie technologiami wspierajgcymi,

f) na kazdym etapie zaliczenia/egzaminu student moze poprosi¢ o zmiane

zaliczenia/egzaminu z formy ustnej na pisemna.

. W przypadku studentéw w spektrum autyzmu, nalezy:

a) starac sie zachowywac spokojnie, podniesionego gtosu,

b) upewnic sie czy polecenie lub pytanie zostato przez studenta wtasciwie
zrozumiane,

c) formutowac konkretne pytania, postugiwac sie prostymi, krétkimi zdaniami,

d) nie zadawac kilku pytan lub zagadnien jednoczesnie podczas zaliczenia/egzaminu

w formie ustnej,
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e) ustali¢ doktadnie czas na wykonanie danego zadania lub napisanie
egzaminu/zaliczenia,

f) nie zwraca¢ uwagi na ewentualne nerwowe zachowanie studenta lub jego
nadmierng ruchliwosg,

g) pozwoli¢ na zadawanie pytan w trakcie egzaminu,

h) wskazac konkretnie dtugosc¢ tekstu odpowiedzi,

i) umozliwi¢ przystgpienie do egzaminu w pierwszej kolejnosci.

. W przypadku studentow ze szczegdlnymi potrzebami w obszarze zaburzen

neurorozwojowych (ADHD, dysleksja, dyskalkulia, dysortografia, dysgrafia) nalezy:

a) by¢ gotowym na udzielenie takiej osobie wsparcia, kiedy o to poprosi,

b) starac sie zachowywac spokojnie, bez podniesionego gtosu,

c) upewni¢ sie czy polecenie lub pytanie zostato przez studenta wtasciwie
Zrozumiane,

d) by¢ przygotowanym, ze egzamin jest dla studenta bardzo stresujgcy i moze unikaé
kontaktu wzrokowego z egzaminatorem,

€) nie zwraca¢ uwagi na ewentualne nerwowe zachowanie studenta lub jego

nadmierng ruchliwosg,

. W przypadku studentéw ze szczegolnymi potrzebami w obszarze zaburzen

i trudnosci psychicznych, nalezy:

a) by¢ gotowym na udzielenie takiej osobie wsparcia, kiedy o to poprosi,

b) starac sie zachowywac spokojnie, bez gwattownych ruchéw, podniesionego gtosu,

c) upewni¢ sie czy polecenie lub pytanie zostato przez studenta wiasciwie
zrozumiane,

d) formutowac konkretnie pytania, postugiwac sie prostymi, krétkimi zdaniami, nie
zadawac kilku pytan lub zagadnien jednoczesnie podczas zaliczenia/egzaminu
w formie ustnej,

e) pozwoli¢ na zadawanie pytan w trakcie zaliczenia/egzaminu.
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